Zarzadzenie Nr 41/24
Wojta Gminy Dobrzyniewo Duze
z dnia 05 listopada 2024 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu profilu Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze w serwisie
Facebook.com

Na podstawie art. 31 1 art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1465.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

W celu okreslenia zasad i warunkow korzystania z profilu Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze
w portalu spolecznosciowym Facebook.com, udostepnionym pod adresem internetowym:
https://www.facebook.com/ugdobrzyniewoduze ustala si¢ Regulamin profilu Urzgdu Gminy
Dobrzyniewo Duze w serwisie Facebook.com, stanowigcy zalacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Dobrzyniewo Duze.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojct

Wojt Gminy D {ewo Duze






Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 41/24

Wojta Gminy Dobrzyniewo Duze
z dnia 5 listopada 2024 roku

REGULAMIN PROFILU URZEDU GMINY DOBRZYNIEWO DUZE

W SERWISIE FACEBOOK.COM

Regulamin okresla zasady i warunki korzystania z profilu Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze
w serwisie Facebook.com. Celem jego wprowadzenia jest ulatwienie uzytkownikom
korzystania z tych kanalow komunikacji.

Profil Urzgdu Gminy Dobrzyniewo Duze na Facebooku nie jest oficjalnym kanalem do
podejmowania jakichkolwiek dziatan formalnych zwiazanych z dziatalno$cia Wéjta Gminy
Dobrzyniewo Duze oraz Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze. Oficjalne kanaty kontaktu
wskazane sa w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze.

§1

Definicje

Uzyte w Regulaminie pojgcia oznaczaja:

1,

2,

B s

Regulamin - niniejszy dokument zawierajacy zasady korzystania z oficjalnego profilu
Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze na portalu Facebook.com.
Oficjalny Profil Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze zamieszczony na portalu
spoteczno$ciowym Facebook.com administrowany przez Urzad Gminy Dobrzyniewo
Duze, dostepny jest pod adresem https://www.tfacebook.com/ugdobrzyniewoduze.
Administrator - Urzagd Gminy Dobrzyniewo Duze;
Administrator danych osobowych - Wojt Gminy Dobrzyniewo Duze;
Uzytkownik - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora korzysta z Oficjalnego Profilu Urzedu
Gminy Dobrzyniewo Duze;
;ﬂ'reéci - wszelkie komentarze, wypowiedzi i materiaty) umieszczane na Oficjalnym
'rofilu Urzgdu Gminy Dobrzyniewo Duze;
Netykieta - zbior zasad dotyczacych dobrego zachowania w Internecie;
Trollowanie - dodawanie kontrowersyjnych, napastliwych, czg¢sto nieprawdziwych
wypowiedzi w celu osmieszania lub obrazania innych uzytkownikow;
Spam - za spam mozna uzna¢ w szczegolnosci:
1) post Uzytkownika o charakterze wylacznie promocyjnym;
2) post Uzytkownika o charakterze naktaniajacym innych Uzytkownikow do wzigcia
udzialu w wydarzeniu komercyjnym,;
3) post Uzytkownika o charakterze naklaniajacym innych Uzytkownikow do
zapraszania znajomych na:
a) komercyjny fanpage;
b) komercyjng grupe;
¢) komercyjne wydarzenie;




4) post Uzytkownika naktaniajacy Uzytkownikow do wzigcia udziatu w konkursie
komercyjnym;

5) post Uzytkownika naktaniajacy innych Uzytkownikow do oddania glosu na
obiekt konkursowy;

6) kryptoreklame.
§2

Postanowienia ogélne

Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze jest Administratorem profilu w serwisie

Facebook.com wymienionego w §1 ust. 2.

Regulamin okres$la ogolne zasady korzystania z Oficjalnego Profilu Urzedu Gminy
Dobrzyniewo Duze, prawa i obowiazki Uzytkownikdw oraz prawa i obowigzki Urzgdu
Gminy Dobrzyniewo Duze zwiazane z administrowaniem Oficjalnym Profile Urzedu
Gminy Dobrzyniewo Duze.

Kazdy Uzytkownik korzystajacy z Oficjalnego Profilu Urzedu Gminy Dobrzyniewo
Duze na Facebook.com zobowigzany jest do przestrzegania postanowien Regulaminu.
Regulamin jest dostepny na Oficjalnym Profilu Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze.

§3

Korzystanie z Oficjalnego Profilu Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze na Facebook.com

1.

W trosce o jako$¢ dyskusji kazdy Uzytkownik jest zobowigzany do stosowania si¢ do
zasad Regulaminu, Netykiety, odpowiedzialnego publikowania tresci, a takze
okazywania szacunku pozostatym Uzytkownikom.
Za naruszenie postanowien regulaminu uznaje sig:

1) zamieszczanie komentarzy, ktore moga by¢ powszechnie odbierane jako obrazliwe
czy tez naruszajace normy dobrego wychowania, w tym w szczegdlnosci tresci
erotyczne, pornograficzne, brutalne, wulgarne, itp.;

2) zamieszczanie tresci o charakterze rasistowskim, homofobicznym, seksistowskim,
obrazajacych inne wyznania, przekonania lub nacje, propagowanie faszystowskich
lub innych totalitarnych ideologii;

3) zamieszczanie komentarzy o charakterze pomowien, oszczerstw i klamstw na temat
podmiotow wykazujacych aktywno$¢ na Oficjalnym Profilu Urzedu Gmin%r
Dobrzyniewo Duze lub innych oséb 1 podmiotdw;

4) zamieszczanie komentarzy i materialow naruszajacych prawo czy zasady dobrego
wspolzycia spolecznego;

5) trollowanie;

6) publikowanie informacji wprowadzajacych w blad oraz szerzenie tzw. fake
newsow,

7) zamieszczanie spamu, Wwpisow o charakterze promocyjnym, publikacji
zagrazajacych prawidlowemu funkcjonowaniu Oficjalnego Profilu Urzgdu Gminy

Dobrzyniewo Duze oraz narazajacych profile innych Uzytkownikow na negatywne
skutki.

3. Za skutki dziatan Uzytkownika, polegajacych na umieszczaniu okreslonych

komentarzy, opinii lub innych tresci na Oficjalnym Profilu Urzedu Gminy Dobrzyniewo
Duze na Facebook.com odpowiedzialno$¢ ponosi wytacznie ten Uzytkownik.



10.

Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci za brak mozliwosci lub utrudnienia
w korzystaniu z profilu, wynikajace z przyczyn lezacych po stronie Uzytkownika lub
serwisu spoltecznosciowego Facebook.com.
Odpowiedzialno$¢ Administratora za dzialania wobec Uzytkownika oraz 0sob trzecich
w zwiazku z korzystaniem z Oficjalnego Profilu Urzgdu Gminy Dobrzyniewo Duze na
Facebook.com jest wylaczona.
Aby zapewni¢ ochrong danych osobowych Uzytkownika. Administrator nie wymaga
danych osobowych typu:

1. numer PESEL,

2. numer dowodu osobistego,

3. numer kont osobistych,

4. stanu zdrowia itp.
Ze wzgledu na mozliwos¢ wytudzenia danych osobowych, uzytkownicy biora
odpowiedzialnos¢ za zamieszczane dane osobowe zarowno wiasne, jak i 0sob trzecich.
Uzytkownik ma prawo do wyrazania swojej opinii. Kazda opinia Uzytkownika jest
traktowana jako prywatne, subiektywne zdanie na okreslony temat. Na profilu moga
by¢ prowadzone dyskusje migdzy Uzytkownikami, pod warunkiem stosowania sie do
wyzej wymienionych zasad korzystania z profilu.
Na Oficjalnym Profilu Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze powinny by¢ zamieszczane
wypowiedzi merytoryczne, opierajace sie na faktach i kulturalne.
Kazdy Uzytkownik publikujacy tresci na profilu powinien mie¢ na uwadze, ze jest to
forum publiczne i wszystkie tresci sa dostepne takze dla innych uzytkownikow.

§4
Naruszenie postanowien Regulaminu

Administrator Oficjalnego Profilu Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze na Facebook.com
zastrzega sobie prawo do usunigcia lub ukrycia wpisow lamiacych zasady niniejszego
regulaminu.

Tresci powtarzajace si¢ pod watkami, a niewnoszace wartosci dodanej do prowadzonej
na profilu dyskusji, moga by¢ pozostawiane bez odpowiedzi lub usuwane.

Uzytkownikowi, ktorego wpisy zostaly usunigte lub ukryte przystuguje odwotanie do

Wojta Gminy Dobrzyniewo Duze.

Administrator zastrzega sobie prawo do zablokowania Uzytkownika, gdy:

1) Uzytkownik korzysta z Oficjalnego Profilu Urzedu Gminy Dobrzyniewo Duze,
naruszajac ol?owiqzujqce przepisy prawa oraz postanowienia |niniejszego
Regulaminu.

2) Nazwa Uzytkownika jest niezgodna z prawem, dobrymi obyczajami, jest
wyrazeniem powszechnie uznanym za obrazliwe lub sugeruje, ze jest to profil
wykorzystywany przez Gming Dobrzyniewo Duze Ilub gminne jednostki
organizacyjne, co moze wprowadza¢ w blad pozostatych Uzytkownikow.

Do Uzytkownika, o ktorym mowa w ust. 3 zostanie wyslane ostrzezenie o zamiarze jego

zablokowania z powodu naruszania postanowien regulaminu.

Zablokowanie Uzytkownika, o ktérym mowa w ust. 3 nastapi na okres 6 miesiecy, jezeli

Uzytkownik bedzie naruszal postanowienia regulaminu po wystaniu ostrzezenia.

Uzytkownikowi, ktory otrzymal ostrzezenie lub zostal zablokowany przystuguje

odwotlanie do Wojta Gminy Dobrzyniewo Duze.



§5
Zasady dotyczace ochrony danych osobowych

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Dobrzyniewo Duze z siedziba
w Dobrzyniewie Duzym przy ulicy Biatostockiej 25 reprezentowana przez Wojta, dalej
Administrator.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogg si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem adresu e-mail: iod@dobrzyniewo.pl lub pisemnie na adres
Administratora danych.

3. Przetwarzamy Panstwa dane gléwnie na potrzebny odpowiedzi na Panstwa pytania,
komentowanie wpiséw oraz komunikacji z uzytkownikami w ramach prowadzonej przez
nas dziatalno$ci oraz tresci przez nas udostgpnionych. Dane osobowe zbierane poprzez
komunikacje z uzytkownikami przetwarzamy tylko na potrzeby udzielenia odpowiedzi,
jeshi istnieje taka koniecznosc.

4. Szczegélowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych zawarto w klauzuli
informacyjnej stanowiacej zatagcznik numer 2 do regulaminu.

§6
Postanowienia koncowe

1. Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze jako Administrator Oficjalnego Profilu Urzg¢du
Gminy Dobrzyniewo Duze na Facebook.com ma prawo do zakonczenia ich dziatania
w dowolnym momencie. Uzytkownikowi nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem
wiasciciela profili w zwiazku z ewentualnym zamknigciem profilu.

2. W przypadku niewaznosci ktoregos z postanowien Regulaminu, waznos¢ pozostatych
nie podlega wygasnigciu.

3. We wszystkich sprawach, ktore nie zostaly uregulowane w niniejszym Regulaminie,
obowiazuja  przepisy zawarte w  regulaminiec  serwisu  Facebook.com:
https://www.facebook.com/legal/terms.




Zalagcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 41/24

Wojta Gminy Dobrzyniewo Duze
z dma 5 listopada 2024 roku

KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca zasad przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.) dalej RODO informuje, Ze:

3

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Dobrzyniewo Duze z siedzibg
w Dobrzyniewie Duzym przy ulicy Bialostockiej 25 reprezentowana przez Wojta, dalej
Administrator.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moga si¢ Panstwo

kontaktowac¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za

posrednictwem adresu e-mail: iod@dobrzyniewo.pl lub pisemnie na adres Administratora
danych.

Dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. a RODO tj. zgody;

2) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej Administratorowi w zwiazku z art. 7 ust. 1 pkt 18 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu:

1. prowadzenia fanpage’a na portalu spotecznosciowym Facebook, na warunkach oraz na
zasadach okreslonych przez Facebook Inc.;

2. realizacji zadan wlasnych gminy, w szczegélnoSci promocji gminy, poprzez
informowanie o aktywnos$ci, wydarzeniach, dzialaniach ukierunkowanych na
zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspolnoty, na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym; j}

3. komunikacji za posrednictwem
(komentarze, chat, wiadomosci).

Administrator przetwarza dane osobowe 0sob ktore:

1. dokonaly subskrypcji fanpage np.: poprzez klikniecie ikony ,,.Lubig to”, ,,Obserwu;j”.

2. opublikowaty swoj komentarz pod ktorymkolwiek z postdow zamieszczonych na
fanpage'u;

3. udostgpnity posty zamieszczone na fanpage'u;

4. wystaty wiadomos¢.

Administrator przetwarza nastgpujace dane:

1) podstawowe dane identyfikacyjne (zazwyczaj imi¢ 1 nazwisko) w zakresie
publikowanym na Pani/Pana profilu na portalu spoteczno$ciowym Facebook;

2) dane opublikowane na Pani/Pana profilu spotecznosciowym Facebook min.: zdjecia

w tym profilowe (wizerunek);

ostgpnych funkcjonalnosci serwisu Facebook



1.1,

12,

13.

3) tes¢ Pani/Pana komentarzy oraz tres¢ rozmowy prowadzonej przez komunikatory
w tym anonimowe dane statystyczne dotyczace osob odwiedzajacych fanpage’a
dostepne za pomoca funkcji ,.,Facebook Insights” udostepnionej przez Facebooka
stosownie do niepodlegajacych zmianie warunkow korzystania z serwisu ktorych
kazdy zawiera niepowtarzalny kod uzytkownika, ktory mozna powigza¢ z danymi
potaczenia uzytkownikow zarejestrowanych na Facebooku, a ktéry zostaje pobrany
1 przetworzony w chwili otwarcia fanpage’a.

Odbiorcami danych osobowych beda:

1) w zakresie fanpage'a, w zwiazku ze specyfika portalu Facebook, informacje o osobach
obserwujacych fanpage'a, o polubieniach, a takze tresci komentarzy, posty i inne
informacje dostarczane przez uzytkownikow sg jawne.

2) wiasciciel portalu spolecznosciowego Facebook na niepodlegajacych zmianie zasadach
dotyczacych danych okreslonych przez Facebook dostgpnych pod adresem
https://www.facebook.com/about/privacy

3) odbiorcami danych osobowych moga by¢ rodwniez organy wiladzy publicznej oraz
podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organow wiadzy
publicznej, w zakresie 1 w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa, podmioty, ktére na podstawie stosownych umow o powierzeniu
przetwarzania danych podpisanych z Administratorem przetwarzaja dane osobowe
w imieniu Administratora.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizac)i wskazanych

celow, w szczegolnosei:

1) do czasu niezbednego do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzone] administratorowi, dane
osobowe moga by¢ przechowywane przez okres wynikajacy z przepisoOw ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;

2) w przypadku informacji, ktore posiadamy w ramach udostgpnionych przez Pana/Pania
komentarzy, beda one dostgpne w serwisie do czasu usunigcia ich przez autora;

3) informacje na temat uzytkownikow, ktore posiadamy w wiadomosciach prywatnych
bgda przechowywane na czas odpowiedzi na Pana/Pani pytania;

4) dane osobowe gromadzone przez Facebook tj. historia wpisow, historia aktywnos$ci w
aplikacji Messenger, historia aktywnosci poprzez aplikacj¢ Instagram podlega retencji
na zasadach okre$lonych regulaminem Facebooka;

5) dane statystyczne dotyczace osob odwiedzajacych fanpage dostepne za pomoca funkcji
,Facebook Insights" beda przetwarzane przez czas dostepnosci tych danych w serwisie
Facebook wynoszacy 2 lata;

6) dane OSOEJOWG przetwarzane na podstawie udzielonej zgody b?dq przetwarzane do
czasu jej wycofania. ‘

Posiada Pan/Pani prawo do zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, na

podstawie art. 15 RODO oraz z zastrzezeniem przepisow prawa przystuguje Panu/Pani

prawo do: sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO, usuniecia

danych, na postawie art. 17 RODO, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w

celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach

sprawowane] wladzy publicznej, ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na
podstawie art. 18 RODO, wniesienia sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, cofnigcia
zgody na przetwarzanie danych osobowych w przypadku przetwarzania danych
osobowych na podstawie art. 7 RODO. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.




14.

13

16.

IT.

W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
Panstwa dane beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, lecz nie beda podlegac
profilowaniu.

Dane osobowe nie beda przekazywane do podmiotow poza Unia Europejska lub
Europejskim Obszarem Gospodarczym z zastrzezeniem ponadnarodowego charakteru
przeplywu danych w ramach serwisu Facebook z zastosowaniem stosowanych przez
Facebook klauzul umownych zatwierdzonych przez Komisje¢ Europejska 1 decyzji Komisji
Europejskiej stwierdzajacych odpowiedni stopien ochrony danych w odniesieniu do
okreslonych krajow zgodnie z zasadami okreslonymi przez Facebook pod adresem
https://www.facebook.com/about/privacy.

Podanie danych ma charakter dobrowolny jednak konsekwenc)a niepodania danych bedzie
brak mozliwos$ci przegladania fanpage’a lub pozostawiania komentarzy.







